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Instrukcja postepowania
Dotyczy realizacji programu ,,OPOLSKIE DLA MLODZIEZY - EUROPA TO MY~

Sposdb postepowania przy realizacji inicjatywy w ramach programu:
,OPOLSKIE DLA MLODZIEZY - EUROPA TO MY” - w zwigzku z jubileuszem 20 lat cztonkostwa w
Unii Europejskiej — operator WZ LZS Opole

I. Podpisanie porozumienia:
Przystepujac do podpisania porozumienia na realizacje zaplanowanej inicjatywy nalezy wypetnié
zatgczone dokumenty:
1. Kosztorys
- nalezy potwierdzi¢ lub uaktualni¢ planowane koszty organizowanej imprezy tak by jej
budzet wynosit 4 000 zi.
2. Harmonogram
- nalezy przedstawi¢ harmonogram dziatan wskazujac w nim kolejne etapy dotyczace
organizacji imprezy
Powyzsze dokumenty sa zalqcznikami do porozumienia dotyczacego organizacji

inicjatywy.

I1. Realizacja inicjatywy
1. Dziatania organizacyjne

- ustalenie terminu i miejsca organizowanej inicjatywy

sporzadzenie komunikatu organizacyjnego i wystanie go do potencjalnych uczestnikéw

przygotowanie obiektu do przeprowadzenia imprezy,
- zakup nagrod, sprzetu sportowego,
2. Dziatania promocyjne
- ,hagtosnienie” organizowanej inicjatywy w mediach spotecznosciowych (Facebook, Tik Tok,
Instagram i innych) poprzez przesytanie komunikatéw, powiadomien itp.
- wykorzystanie otrzymanych artykutéw promocyjnych do oznakowania zakupionego sprzetu

i nagrod - sporzadzenie dokumentacji zdjeciowej, filmowej itp.
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3. Dziatlania sprawozdawcze i rozliczeniowe
- sporzadzenie listy uczestnikdw imprezy (w zatgczeniu)
- sporzadzenie listy pokwitowan nagrod (w zatgczeniu)

- sporzgdzenie sprawozdania z imprezy (w zatgczeniu)

sporzgdzenie deklaracji przekazania sprzetu (w zatgczeniu)

- rozliczenie finansowe (przekazanie rachunkéw dotyczacych kosztow organizacji imprezy).

Osoby do kontaktu w sprawie programu ,,OPOLSKIE DLA MLODZIEZY - EUROPA TO MY”
— w zwigzku z jubileuszem 20 lat czionkostwa w Unii Europejskiej z ramienia WZ LZS Opole:

Gerard Halama tel. 668 470 920

Anna Kocifnska-Scholz tel. 509 510 890

Jan Siekaniec tel. 694 443 002

Rafat Kampa tel. 888 456 731 (sprawy promocji i mediow)

Wszystkie wazne informacje (w tym druki do pobrania) dotyczgce programu znajdujq sie na stronie:

http://www.opolskiedlamlodziezyzlzs.pl/index.php
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